SASKANOTS

Profesionalas izglitibas un nodarbinatibas
trispus¢jas sadarbibas apakSpadomes
2022.gada 9.februara séde, protokols Nr. 1

GRAMATVEDIS
PROFESIJAS STANDARTS

1. Profesijas nosaukums, kvalifikacijas limenis

Ceturtais profesionalas kvalifikacijas limenis (4. PKL)

Gramatvedis (atbilst piektajam Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiiras limenim
(5.LKI))

2. Profesionalas kvalifikacijas prasibas

Profesijas specializacijas:

Nav

Saistitas profesijas, kvalifikacijas limenis:
Gramatvedis, 4. LKI

Gramatvedis, 6. LKI

3. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu Kopsavilkums

Gramatvedis plano, organizeé un vada uzn@muma, iestades un/vai organizacijas (turpmak teksta
uznémums) finansialo operaciju pilnu uzskaiti, registré un iegramato uznémuma saimnieciskos
darjjumus, noverte, veic nepiecieSamos aprékinus un sastada finanSu un/vai gada parskatu un
nodroS$ina finanSu parskatu lietotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par uznp€émuma mantu,
saisttbam un finansialo stavokli, saimnieciskas darbibas rezultatiem.

Gramatveza pienakumi un uzdevumi:

3.1. Saimniecisko darfjumu dokumentu registréSana gramatvedibas registros:
— sagatavot attaisnojuma un precu piegades dokumentus;
— parbaudit saimniecisko darfjumu apliecinoSo dokumentu rekvizitus;
— gramatot gramatvedibas attaisnojuma dokumentus atbilstosajos gramatvedibas registros
un kontos;
— sagatavot naudas izlietojuma attaisnojuma dokumentu kopsavilkuma parskatu;
— sagatavot skaidras naudas darfjumu (kases) dokumentaciju;
— sagatavot un apstradat bezskaidras naudas dokumentus.
3.2. Apgrozamo lidzeklu uzskaite un kustibas registrésana:
— veikt krajumu uzskaiti;
— veikt dzivnieku un augu uzskaiti,
— veikt augkopibas un lopkopibas (lauksaimniecibas) produkcijas uzskaiti;
— uzskaitit atjaunojamos energoresursus, to izejvielas un raZoSanas procesa talak
izmantojamos atlikumus;
— uzskaitit pirc€ju un pasiititaju, radniecigo un asoci€to sabiedribu paradus;
— uzskaitt citus debitorus;
— uzskaitit avansa norékinus;
— uzskaitit nakamo periodu izmaksas;
— uzskaitit uzkratos ienémumus;
— uzskaitit istermina finansu ieguldijumus;
— uzskaitit naudu un naudas ekvivalentus.




3.3. Ilgtermina ieguldijumu uzskaite un kustibas registrésana:

klasificet ilgtermina ieguldijumus péc to ekonomiskas biitibas;

uzskaitit nematerialos aktivus un pamatlidzeklus;

uzskaitit pamatlidzeklu izveidoSanas un nepabeigto blivniecibas objektu izmaksas;
uzskaitit ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos;

uzskaitit ilgtermina finanSu ieguldijumus.

3.4. Pasu kapitala un kreditoru uzskaite un registrésana:

uzskaitit pasu kapitalu;

uzskaitit ilgtermina un istermina aizn@mumus;

uzskaitit paradus piegadatajiem un darbuznémejiem;

uzskaitit darbu, darba samaksu un norékinus par darba samaksu;
uzskaitit nodoklus;

uzskaitit nakamo periodu ien€mumus;

uzskaitit dividendes;

uzskaitit uzkratas saistibas.

3.5. Inventarizacijas rezultatu parbaudisana un salidzinasana ar uzskaites registriem:

parbaudit mantas (saimniecisko Iidzeklu) inventarizacijas rezultatus;
veikt norékinu inventarizaciju;

sagatavot virsgramatu,

uzskaitit ienémumus un izdevumus, izmaksas;

aprekinat saimnieciskas darbibas rezultatu;

sagatavot gada parskatu;

sagatavot citus finansu parskatus uznémuma vadibai.

3.6. Vienkarsa ieraksta gramatvedibas kartoSana:

sagatavot saimnieciskas darbibas ienemumu un izdevumu uzskaites zurnalu;
uzskaitit pamatlidzeklus;

sagatavot vienkarsa ieraksta gramatvedibas registrus;

sagatavot nodoklu deklaracijas, parskatus;

precizet taksacijas gada izdevumus;

sagatavot gada ienakumu deklaraciju vai finansu parskatu.

3.7. Profesionalas darbibas vispargja nodrosinasana:

lietot valsts valodu;

lietot divas sveS$valodas multikulturala vidg;

drosi lietot informacijas un komunikacijas tehnologijas;

ieverot darba aizsardzibas noteikumus;

ieverot ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas noteikumus;

ieverot vides aizsardzibas noteikumus;

veikt darba pienakumus atbilstos$i sabiedribas interesu un darba tiesibu jautajumiem;
veikt darba pienakumus atbilstosi uznéméjdarbibas principiem;

veikt darba pienakumus atbilstos$i matematiskajam prasmém;

pilnveidot savu profesionalo kvalifikaciju atbilstosi profesijas aktualitatém.




4. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu izpildei nepiecieS5amas prasmes un attieksmes,
PROFESIONALAS zinasanas un kompetences

Nr. . . : A Y N
p.k Uzdevumi Prasmes un attieksmes Profesionalas zinaSanas Kompetences (kvalifikacijas ITmenis)
4.1. | Sagatavot attaisnojuma un | Sagatavot papira forma attaisnojuma un Izpratnes ltment: Spé&ja sagatavot attaisnojuma un precu 4. LKI
recu piegades reCu piegades dokumentus. _ _ _ iega ki tus.
g oku rTll) e ntgu s P pieg Uznémuma gramatvedibas piegades dokumentus
' L _ . organizacijas pamatprincipi.
Sagatayot glelftronlska forma attaisnojuma Dross elektroniskais paraksts.
un precu piegades dokumentus.
LietoSanas [iment:
Ifzstrzidat un ap.hecmat to pilrel;fblll (Ii)aplra LR un ES Normativie akti
dorlina attalsnOJqua_gn precu piegades gramatvedibas un nodok]u joma.
okumentu atvasinajumu. Nodoklu un nodevu sist€ma.
4.2. | Parbaudit saimniecisko Identificét normativajos aktos noteiktos LietoSanas l[Tmen: Spéja parbaudit darjjumu apliecinosu 4. LKI
darTjumu apliecino$o rekvizitus. L dokumentu rekvizitus atbilstosi
. Attaisnojuma dokumentu un nodoklu - - -
dokumentu rekvizitus. o . ’ normativo aktu prasibam un darfjjumam.
_ _ . rekinu rekviziti.
Parbaudit darfjuma partneru datu o .. -
2o Dazadu registru datu bazes.
atbilstibu.
Izvertét dokumenta noradito nodoklu
atbilstibu darTjuma butibai.
Salidzinat dokumenta noradita darijuma
atbilstibu uznemuma saimnieciskajai
darbibai.
4.3. Gramatot gramatvedibas Novertet dokumentos ietvertas Izpratnes Itmeni: Spgja gramatot gramatvedibas 4. LKI
attaisnojuma dokumentus | informacijas atbilstibu normativo aktu _ . - attaisnojuma dokumentus gramatvedibas
oy . Gramatvedibas registru veidi. .. L y
atbilstosajos prasibam. . registros un kontos, lietojot finansu
- _ .. Sanemto un izsniegto dokumentu . .
gramatvedibas registros un A cg .. uzskaites sist€mas.
_ a registréSanas hronologiskajos registros
kontos. Sagrupét dokumentus atbilstosi to P
k i<kaiai bitibai un kontos principi.
ckonomiskajat butibat. Attaisnojuma dokumentu apstrades
) _ _ L principi.
Lletot_ gramatvedibas un analitiskas Darijumu ekonomiska biitiba.
uzskaites datorprogrammas.
LietoSanas [imeni:
Lietot tieSsaistes datu apmainas kanalus. Uzskaites objektu registracijas zurnalu
aizpildiSanas pamatprincipi.
Gramatvedibas kontu sist€éma.




Gramatvedibas praksé izmantojamo
datorprogrammu un analitisko
uzskaites programmu pamatprincipi.

4.4. | Sagatavot naudas Identificet naudas izlietojuma attaisnojuma | Izpratnes liment: Spé&ja sagatavot naudas izlietojuma 5. LKI
izlietojuma attaisnojuma dokumenta veidu. Saimniecisko darfiumu veidi attaisnojuma dokumentu kopsavilkuma
dokumentu kopsavilkuma ! ) parskatu.
parskatu. Noteikt attaisnojuma dokumenta noradito LietoSanas liment:
darTjumu ekonomisko bitibu. L . _ ..
Attaisnojuma dokumentu informacijas
_ L atbilstibas parbaudes principi.
Novertet attaisnojuma dokumentos 1
. . L . - Avansu norékinu dokumentu
ietvertas informacijas atbilstibu normativo formasanas -
aktu prasibam noformésanas prasibas.
P ' Valiitas kursu svarstibu aprekins.
Parbaudit darjjuma partneru datu
atbilstibu.
Izstradat avansu norékina dokumentaciju.
Identificét kopsavilkuma parskata veidu.
4.5 Sagatavot skaidras naudas | Sagatavot skaidras naudas dokumentus Izpratnes lTment: Spéja sagatavot kases dokumentaciju un 5. LKI

darfjumu (kases)
dokumentaciju.

t.sk. kases orderus, stingras uzskaites
darTjuma kvitis ar nepiecieSamajiem
rekvizitiem un atbilstoSajiem nodokliem.

Sagatavot skaidras naudas, t.sk. uzskaites
registrus un parskatus.

Deklarét Valsts ienémumu dienesta
Elektroniskas deklarésanas sistema (V1D
EDS) sisteéma skaidra nauda veiktos
dartjumus.

Sagatavot iesniegSanai skaidra nauda
veikto darfjumu apliecinoSo dokumentu
izlietojuma parskatus.

Parbaudit elektroniska kases aparata vai
kases sisteémas finansu atskaiti.

Gramatot skaidras naudas dokumentus.

Kases orderu aizpildiSanas prasibas.
Elektroniska kases aparata vai kases
sistémas finansu atskaites parbaudes
principi.

Elektroniska kases aparata vai kases
sisteémas finansu atskaites parbaudes
principi.

LietoSanas liment:

Skaidras naudas dokumentu
noformé&Sana.

Skaidras naudas kustibas registracijas
dokumentacija, tas aizpildiSana.

Skaidras naudas darfjumu deklaréSana.

tas kopsavilkumus.




4.6 | Sagatavot un apstradat Sagatavot maksajumu uzdevumus ar Izpratnes ITment: Spéja sagatavot un apstradat bezskaidras 5. LKI
bezskaidras naudas atbilstoSiem rekvizitiem. . I naudas dokumentus atbilsto$i normativo
Izmaksu atziSanas kriteriji. _
dokumentus. . _ . aktu prasibam.
_ _ _ Aizdomigu un neparastu darjjumu
Parbaudit bankas konta parskata e
. _ .. . ul kriteriji.
informaciju, darjjumu biitibu.
LietoSanas liment:
IdeEtlﬁcet neParastu un aizdomigu Bankas konta parskata parbaudes
darTjumu pazimes savas kompetences rincipi
ietvaros princip!.
1€ : Apmaksas kontrole.
Sniegt informaciju par konstat€tajiem
neparastajiem un aizdomigajiem
darfjumiem normativo aktu ietvaros.
Lietot citas norekinu sisteémas vai
maksajumu platformas.
Gramatot bezskaidras naudas dokumentus.
4.7 | Veikt krajumu uzskaiti. Apstradat sanemto un izejoso krajumu Izpratnes liment: Spé&ja uzskaitit krajumu kustibu 5. LKI

dokumentaciju.

Atzit krajumus.

Novertét krajumus.

Registrét krajumus naturalajas mé&rvienibas
un naudas izteiksme.

Aizpildit krajumu pardosanas dokumentus
naturalajas mérvienibas un naudas
izteiksme.

Aizpildit ieks&jas nozimes krajumu
parvietosanas dokumentus.

Aizpildit krajumu norakstiSanas
dokumentus.

Sagatavot krajumu nomenklatiiras
sarakstus.

Krajumu atzisanas principi.
Krajumu nomenklatiiras veidosanas
principi.

Krajumu cenu veido§anas principi.
Pardosanai turétu ilgtermina
ieguldijumu klasifikacija.

LietoSanas liment:

Krajumu iegades izmaksu noteikSana.

Krajumu uzskaites, novértésanas un
pasizmaksas noteikSanas metodes.
Krajumu gramatoSana
gramatvedibas kontos.

Krajumu parvietoSanas
dokumentgsanas process.

gramatvedibas kontos.




Gramatot krajumu kustibu gramatvedibas
kontos.

Gramatot 1€nas aprites krajumus.

Novertet un uzskaitit pardosanai turétos
ilgtermina ieguldfjumus.

4.38.

Veikt dzivnieku un augu
uzskaiti.

Klasificet biologiskos aktivus ilgtermina
un Istermina mantas sastava.

Apstradat sanemto un izejoSo
dokumentaciju.

Registrét dzivniekus un augus naturalajas
meérvienibas un naudas izteiksme.

Aizpildit dztvnieku un augu pardosanas
dokumentus naturalajas mérvienibas un
naudas izteiksme.

Aizpildit ieks€jos dzivnieku un augu
kustibas dokumentus.

Aizpildit dzivnieku un augu norakstisanas
dokumentus.

Veikt dzivnieku un augu noveértésanu,
pielietojot novértésanas metodes.

Gramatot dzivnieku un augu izmainas
gramatvedibas kontos.

Izpratnes Itment:

Dzivnieku un augu atzisanas principi.
Dzivniecku un augu parvietoSanas
dokument&sanas metodes.

Dzivniecku un augu nomenklatiras
sastadiSana.

LietoSanas liment:

Dzivnieku un augu iegades izmaksu un
pasSizmaksas noteikSana.

Dzivnieku un augu uzskaites un
noverteésanas metodes.

Dzivnieku un augu gramatosana
gramatvedibas kontos.

Spgja uzskaitit dzivnieku un augu
kustibu gramatvedibas kontos.

5. LKI




4.9. | Veikt augkopibas un Novertet iegiito lauksaimniecibas Izpratnes ltmeni: Spé&ja uzskaitit lauksaimniecibas 5. LKI
lopkopibas rodukciju. — . rodukciju gramatvedibas kontos.
propibas P . Lauksaimniecibas produkcijas P Jug
(lauksaimniccibas) novertéSanas metodes
produkcijas uzskaiti. - ’ "
Lauksaimniecibas produkcijas
Uzskaitit lauksaimniecibas produkeiju pasizmaksas aprékinaSana.
planotaja un faktiskaja paSizmaksa. Lietosanas [iment:
Uzskaitit lauksaimniecibas produkcijas Lauksaimniecibas produkcijas ieguves
ieguvi un izlietojumu naturalajas un izlietojuma uzskaites metodes
meérvienibas un naudas izteiksmé. naturalajas mérvienibas un naudas
izteiksme.
Gramatot lauksaimniecibas produkcijas La_uksalmnlecib_as prOdlkaU as
ieguvi un izlietojumu finandu uzskaites gramatoSana gramatvedibas kontos.
kontos.
4.10. | Uzskaitit atjaunojamos Novertet atjaunojamos energoresursus. Izpratnes liment: Spé&ja uzskaitit atjaunojamos 5. LKI

energoresursus, to
izejvielas un razosanas
procesa talak

izmantojamos atlikumus.

Uzskaitit atjaunojamo energoresursu
izejvielas.

Uzskaitit atjaunojamo energoresursu
ieguvi naturalajas mérvienibas un naudas
izteiksme.

Novertét razoSanas procesa talak
izmantojamos atlikumus naturalajas
mérvienibas un naudas izteiksmg.

Uzskaitit razoSanas procesa talak
izmantojamos atlikumus naturalajas
mérvienibas un naudas izteiksme.

Gramatot atjaunojamos energoresursus, to
izejvielas un razosanas procesa talak
izmantojamos atlikumus finansu uzskaites
kontos.

Atjaunojamo energoresursu veidi.

LietoSanas liment:

Atjaunojamo energoresursu
novertéSanas metodes.

Atjaunojamo energoresursu izejvielu
uzskaite.

Atjaunojamo energoresursu uzskaite
naturalajas mérvienibas un naudas
izteiksme.

Atjaunojamo energoresursu razosanas
procesa talak izmantojamo atlikumu
uzskaite naturalajas mérvienibas un
naudas izteiksme.

GramatoSana gramatvedibas kontos.

energoresursus, to izejvielas un
razosanas procesa talak izmantojamos
atlikumus.




4.11. | Uzskaittt pircgju un Novertet klientu maksatsp&ju pec Prieksstata ltment: Spéja uzskaitit paradus, analizgjot un 5. LKI
pasititaju, radniecigo un pieejamas informacijas publiskajos _ .o nosakot Saubigo un bezcerigo debitoru
. . .. Paradu veidi. :
asoci€to sabiedribu registros. apjomu.
paradus. Izpratnes ITmeni:
Gr_amatot paradus un paradu kustibu Pirc&ju un pasititaju paradu kustibas
gramatvedibas kontos. _ . Lo
gramatosSanas principi.
Debitoru paradu rasanas kriteriji.
Debitoru paradu analitisko parskatu
Sagatavot paradu analitisko kontu YEidi-
parskatus. Saubigo debitoru noteik$anas metodes.
] LietoSanas Itmenf:
Noteikt Saubigo un bezcerigo paradu
apjomu. Bezcerigo debitoru paradu
identificésana.
Kontrol&t paradu atmaksas grafika izpildi. | Norekinu salidzinasana. )
Valitas kursu svarstibu aprékinasana.
Aprekinat un iegramatot valiitas kursu
svarstibas.
Salidzinat savstarp&jos norékinus- parada
atlikumu perioda beigas un apgrozijumu
par parskata periodu.
4.12. | Uzskaitit citus debitorus. Grupét citus paradus atbilstosi to Izpratnes ITmeni: Spé&ja uzskaitit citus debitorus. 5. LKI

ekonomiskajai biitibai.

Registrét citus Tstermina paradus.

Gramatot citu debitoru kustibu
gramatvedibas kontos.

Kontrol&t citu debitoru paradu atmaksas
grafika izpildi.

Sagatavot citu debitoru paradu analitisko
kontu parskatus.

Salidzinat savstarp&jos norékinus - Citu
debitoru parada atlikumu perioda beigas
un apgrozijumu par parskata periodu.

Citu debitoru paradu raSanas kriteriji.
Citu debitoru kustibas gramato$ana
gramatvedibas kontos.

Nedroso debitoru noteikSanas metodes.

LietoSanas liment:

Citu debitoru paradu veidi.

Citu debitoru analitisko parskatu veidi
un to sastadisana.

Norekinu salidzinasana.




4.13. | Uzskaitit avansa Identificet avansa norékinu personas. Izpratnes ltment: Sp&ja uzskaitit izsniegtos un izlietotos 5. LKI
norekinus. Avansa norekinu princioi avansa norekinus.
Registrét skaidras un bezskaidras naudas It prmetpt.
avansa izlietojuma dokumentus avansa LietoSanas limeni:
norekinu personu kopsavilkuma parskatos. iy .
’ Avansa norekinu personam izsniegto
Gra dok i<tiba ar skaid un izlietoto naudas lidzeklu uzskaite.
ra Lnatol;t .3 ument(;ls saistrba _arl_s tal. T3S 1 Avansa izsniegto naudas summu
val bezskal ral_si(nau as avania 1zIie .cl)lj(umu kriteriju piemeérosana atbilstosi
pa avansa norekinu personu kopsavilkuma | 12 vaiiem aktiem.
parskatiem.
Kontrolet avansa izsniegtas naudas
summas atlikumu un atmaksas terminu.
Sagatavot avansa norékinu analitisko
kontu parskatus.
4.14. | Uzskaitit nakamo periodu | Identificét nakamo periodu izmaksas. Izpratnes ITmeni: Spé&ja uzskaitit nakamo periodu 5. LKI
izmaksas. _ . . . izmaksas.
. _ Nakamo periodu izmaksu atziSanas
Sagatavot analitisko kontu parskatus pa Kriteriii
izmaksu veidiem un sanémgjiem. HeriL.
_ ‘ LietoSanas [iment:
Sagatavot izmaksu parklasifikacijas ~ .
dokumentaciju atbilsto$i uznémuma Izznaksu parklasifikacija.
gramatvedibas politikai. Nakamovperlodu izmaksu kustibas
gramatoSana.
Gramatot nakamo periodu izmaksu
kustibu.
Parklasificét nakamo periodu izmaksas.
4.15. | Uzskaitit uzkratos Identificet uzkratos ienemumus. Izpratnes ITment: Spé&ja uzskaitit un gramatot uzkratos 5. LKI

ien€mumus.

Registrét uzkratos ienémumus
gramatvedibas registros.

Gramatot uzkrato ieneémumu kustibu.

Parklasificét uzkratos ien€mumus.

Uzkrato ien€mumu atziSanas kriteriji.

Lietosanas limeni:

Uzkrato iep€mumu registréSana
gramatvedibas registros.
Uzkrato ien@mumu kustibas
gramatoSana.

Uzkrato ien@mumu kustibas
parklasifikacija.

ien€mumus.




4.16. | Uzskaittt Tstermina finanSu | Identificét istermina finanSu ieguldijumus. | Izpratnes [iment: Spéja uzskaitit Tstermina finansu 5. LKI
ieguldijumus. = . . . ieguldfjumus.
guicy Registrat istermina finanty ieculdii Istermina finansu ieguldijumu guicy
egistrét istermina finansu ieguldijumus. identificasanas kriteriji.
Novertét istermina finansu ieguldijumus. LietoSanas [iment:
Istermina finansu ieguldijumu
registré8ana gramatvedibas registros.
Gramatot Tstermina finansu ieguldijumu Istermina finanSu ieguldijumu
kustibu. gramatoSana.
Registrét ieneémumus, izdevumus no
Istermina finan$u ieguldijumu pardosanas.
4.17. | Uzskaitit naudu un naudas | Identificét naudas Iidzeklus atbilstosi Izpratnes Itment: Spégja uzskaitit naudu un naudas 5. LKI
ekvivalentus. maksasanas veidam. _ o . ekvivalentus.
Kases aparatu un sist€mu atskaites.
Aprekinat un iegramatot valiitas kursu LietoSanas [imen:
svarstibas. Naudas un naudas ekvivalentu registru
Gr3 das kusttb veidoSana.
ramatot naudas kustiou. Naudas un naudas ekvivalentu
] . gramatoSana.
Sastadit naudas uzskaites registrus.
4.18. | Klasificet ilgtermina Atzit un novertet nematerialos aktivus un Izpratnes Itment: Spéeja klasificet ilgtermina ieguldijumus 5. LKI

ieguldijumus péc to
ekonomiskas biitibas.

pamatlidzeklus.

Atz1t un novertet ilgtermina finansu
ieguldfjums.

Klasificét nematerialos aktivus,
pamatlidzeklus un ilgtermina finansu
ieguldijumus.

Illgtermina ieguldijumu atziSana
(sakotngja, ikgadgja).

LietoSanas liment:

Ilgtermina ieguldijumu novértésana.
Ilgtermina ieguldijumu klasificgSana.

péc to ekonomiskas biitibas.
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4.19. | Uzskaitit nematerialos Sagatavot nematerialo aktivu un Izpratnes ltmeni: Spé&ja uzskaitit nematerialos aktivus un 5. LKI
aktivus un pamatlidzeklus. | pamatlidzeklu analitiskos un finansu . - - pamatlidzeklus.
’ . .. Nematerialo aktivu un pamatlidzeklu ’
uzskaites registrus un dokumentus. . e ’
atziSanas kriteriji.
Registrét un uzskaitit nematerialos aktivus | Lieto$anas [iment:
un pamatlidzeklus. .
P ’ Nematerialo aktivu un pamatlidzeklu

N . - - analttiskas uzskaites dokumentacijas

Piemérot nematerialo aktivu norakstijuma «
- R sagatavosana.
un pamatlidzeklu amortizacijas/ L L
S Amortizacijas/ nolietojuma
nolietojuma normas. L o
piemérosana un aprékinasana.

Aoreking aifi — Nematerialo aktivu un pamatlidzeklu

prek 1nat_un uzs a1t1.t, n@materla o aktivu registrésana un gramatogana.
un pamatlidzek]u nolietojumu/
amortizaciju.
Veikt izmaksu kapitalizacijas procediiras.
Uzskaitit un korigét vertibas izmainas.
Sagatavot parskatus par nematerialo aktivu
un pamatlidzeklu vertibas izmainam
parskata perioda.
Gramatot nematerialos aktivus un
pamatlidzeklus, to amortizacijas un
nolietojumu un vertibas izmainas.
Norakstit pardotos vai izslégtos
nematerialos aktivus un pamatlidzeklus.

o - . . Izpratnes Itment: _. . -
4.20. | Uzskaittt pamatlidzeklu Atz1t izmaksu objektu. Spéja uzskaitit pamatlidzeklu 5. LKI

izveidoSanas un
nepabeigto biivniecibas
objektu izmaksas.

Aprekinat un uzskaitit uz objektu
attiecinamas izmaksas.

Noteikt vertibu un parklasificet objektu.

Gramatot pamatlidzeklu izveidoSanas un
nepabeigto buvniecibas objektu izmaksas.

Pamatlidzeklu izveidoSanas un
nepabeigto bivniecibas objektu
izmaksu veidosanas principi.
LietoSanas limeni:

Pamatlidzeklu izveidoSanas un
nepabeigto biivniecibas objektu
izmaksu gramatosana.

Izmaksu uzskaite un norakstiSana.
Ieguldito izmaksu norakstiSanas
dokument€Sana.

izveidosanas un nepabeigto blivniecibas
objektu izmaksas.

11




4.21. | Uzskaittt ilgtermina Identificét nomatos pamatlidzeklus. Izpratnes ITment: Spéja uzskaitit ilgtermina ieguldijumus 5. LKI
ieguldijumus nomatajos y nomatajos pamatlidzeklos.
guidyumu J L o . Nomato pamatlidzeklu atziSanas Jos p zexs
pamatlidzeklos. Registret un uzskaitit iegulditas izmaksas Kriteriii
nomatajos pamatlidzeklos. -
LietoSanas [Tmeni:
Sagatavot dokumentaciju par ieguldito Nomatajos pamatlidzeklos ieguldito
izmaksu norakstiSanu. izmaksu registrsana ’
_ ] o B Ieguldito izmaksu norakstiSana.
Gramatot ilgtermina ieguldijumus Nomatajos pamatlidzeklos ieguldito
nomatajos pamatlidzeklos. izmaksu gramatosana.
4.22. | Uzskaifit ilgtermina Registrét ilgtermina finansu ieguldijumu Izpratnes Itmeni: Spégja uzskaitit ilgtermina finansu 5. LKI
finansu ieguldijumus. vertibu un tas izmainas. Tlgtermina finangu ieguldtjumu veidi ieguldijumus.
Gramatot ilgtermina finansu ieguldijumu LietoSanas [iment:
vertibu un tas izmainas. L. _
Finans$u aizdevumu parskatu
. . L sagatavoSana.
Parklasificet ilgtermina aizdevumus un Ilggtern\llina finansu ieguldtjumu un
debitoru paradus. finan$u aizdevumu gramatosana.
_ ) ) Ilgtermina finanSu ieguldijumu un
Sagatavot parskatus par ilgtermina finan$u aizdevumu uzskaites metodes.
ieguldijumu vértibas izmainam parskata
perioda.
4.23. | Uzskaitit pasu kapitalu. Uzskaitit sabiedribas pamatkapitalu. Prieksstata liment: Spé&ja uzskaitit pasu kapitalu. 5. LKI

Gramatot paSu kapitala izmainas.

Apréekinat un gramatot rezerves.

Aprekinat un gramatot pelnas sadali.

Uzpémuma dibinaSanas
pamatnosacTjumi un registracijas
dokumenti.

Uznémuma organizacija un struktira.

Izpratnes Itmeni:

Pasu kapitala sastavs.
Pelnas sadales principi, metodes.

LietoSanas liment:

Dokumentu parvaldiba.
Pamatkapitala izmainu
gramatosana.

Rezervju gramatosana.
Publisko datu bazu lietoSana.
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4.24. | Uzskaittt ilgtermina un Klasificet aizn€mumus pa veidiem un Izpratnes ITment: Spéja uzskaitit ilgtermina un Tstermina 5. LKI
Istermina aizn@mumus. terminiem. - . o aiznémumus.
’ ’ ’ Aizpémumu atzisanas kriteriji. ’
ey . - . Aiznémumu registri.
Uzskaitit ilgtermina un istermina
aiznémumus gramatvedibas registros. LietoSanas liment:
- . . - . Aiznémumu klasifikacija péc to
G'rarflatot ilgtermina un Istermina ekonomiskas bitibas un atmaksas
aizn@mumu kustibu gramatvedibas kontos. terminiem,
) i ] Aiznémumu registréSanas un
Sggatavot 11gterrn1'1,1a un Istermina gramatoanas kartiba.
aizn@mumu analitisko kontu parskatus. Analitisko kontu parskatu
sagatavoSanas metodes.
Salidzinat saistibu atlikumus ar Saistibu salidzinasanas un kontroles
gramatvedibas registru informaciju. metodes.
Kontrolet saistibu atmaksas grafika izpildi.
4.25. | Uzskaitit paradus Identificet, klasificet un registrét saistibas | Izpratnes Iimeni: Spé&ja uzskaitit paradus piegadatajiem un 5. LKI
glegadat_ajlg@ un pr?t plegaclataj iem un darbuzpemgjiem Paradu piegadatajiem un darbuznémgjiem.
arbuznémeéjiem. gramatvedibas registros.

Gramatot saistibu kustibu gramatvedibas
kontos.

Aprekinat un iegramatot valiitas kursu
svarstibas.

Sagatavot piegadataju un darbuznéméeju
analitisko kontu parskatus.

Salidzinat saistibu atlikumus ar
gramatvedibas registru informaciju.

Kontrol@t saistibu atmaksas grafika izpildi.

darbuznémgjiem kustibas gramatoSanas
principi.
Analitisko kontu parskatu veidi.

LietoSanas liment:

Paradu piegadatajiem un
darbuznémgjiem atziSanas kriteriji.

13




4.26. | Uzskaitit darbu, darba Veidot un aktualizet darbinieku uzskaites Izpratnes ITment: Spéja uzskaitit darba samaksu, nodoklus 5. LKI
samaksu un norékinus par | dokumentaciju. .o . un ieturgjumus no darba samaksas,
’ Nodoklu veidi un likmes. . L -
darba samaksul. L . . sagatavojot nepiecieS§amos parskatus.
_ . . Darba laika uzskaites tabelu veidoSanas
Apstradat darba un darba laika uzskaites S
_ principi.

dokumentaciju.

LietoSanas liment:
Aprekinat un uzskaitit darba samaksu. Darba samaksas aprékinasana.

L L . Darbaspéka nodoklu aprékinasana.
Aprekinat un uzskaitit darba nemeja Aprekinatas darba samaksas parskatu
nodoklus un ieturgjumus. gatavosana.
. . ] Darba samaksas aprékinu gramatosana.

Aprekinat un uzskaitit darba deveja Norekinu par darba samaksu un
nodoklus un nodevas. budzetu (nodoklu) gramatosana.

Darba algas saraksta veidosana.
Sagatavot darba samaksas aprékina Avansu sarakstu veidosana.
dokumentus, registrus un parskatus.
Gramatot aprékinato darba samaksu un
norekinus par darba samaksu.

4.27. | Uzskaitit nodoklus. Identificet aprekinamos nodoklus. Izpratnes Itment: Spé&ja uzskaitit nodoklus. 5. LKI

Gramatot darTjumus atbilstosi
aprékinamajiem nodokliem.

Noteikt nodoklu bazi un ar konkrétiem
nodokliem apliekamos objektus.

Aprekinat nodoklus.

Registrét nodoklus finansu uzskaites
kontos.

Sagatavot nodoklu parskatus un
deklaracijas.

Nozaru normativa reglamentacija.

LietoSanas liment:

Nodoklu aprekinasana atbilstosi
darTjuma bitibai un saimnieciskas
darbibas veidam.

Darfjumu un nodoklu finansu uzskaite.
Nodoklu normativas bazes
piemé&rosana.
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4.28. | Uzskaitit nakamo periodu | Identificét nakamo periodu ienémumus. Izpratnes ITment: Spgja uzskaitit nakamo periodu 5. LKI
ien€mumus. _ . - i ien€mumus.
’ . _ Nakamo periodu ienemumu atzisanas ’
Sagatavot analitisko kontu parskatus pa kriteriji
ien@mumu veidiem un sanéméjiem. '
LietoSanas liment:
Sagatavot}egemumu at%}sana_s Nakamo periodu ienemumu kustibas
dokumentaciju, atbilstosi uznémuma grimatosana
gramatvedibas politikai. Nakamo periodu iengmumu
] i parklasifikacija.
Gramatot nakamo periodu ien€mumu
kustibu.
Parklasificeét nakamo periodu iendmumus.
4.29. | Uzskaitit dividendes. Aprékinat dividendes. Izpratnes liment: Spéja uzskaitit dividendes. 5. LKI
.. Dividenzu aprékinasanas principi.
Gramatot dividendes. pres P P
LietoSanas [iment:
Uzsll_gltlit .le1decI.1des un to kustibu Dividenzu gramatoSana.
analitiskajos registros. Dividenzu registru karto$ana.
4.30. | Uzskaitit uzkratas Identificét uzkratas saistibas. Izpratnes ITment: Spéja uzskaitit uzkratas saistibas. 5. LKI
saistibas.

Aprekinat uzkratas saistibas.

Registrét uzkratas saistibas gramatvedibas
registros.

Parklasificét uzkratas saistibas.

Gramatot uzkrato saistibu kustibu.

Uzkrato saistibu veidi.
Uzkrato saistibu veidu identificéSanas
pazimes

LietoSanas liment:

Uzkrato saistibu aprékinasana.
Uzkrato saistibu parklasifikacija.
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4.31. | Parbaudit mantas Sagatavot inventarizacijas sarakstus par Izpratnes ITment: Spéja parbaudit mantas (saimniecisko 5. LKI
(saimniecisko Iidzeklu) mantas veidiem. e y . lidzeklu) inventarizacijas rezultatus.
) A Z Mantas analitiska un finanSu uzskaites
inventarizacijas rezultatus. oo

L . . principi.
Salidzinat mantas inventarizacijas . _ -1
- . . Skaidras naudas valutu veidi.
rezultatus ar analitisko un finansu o .
. .. . Inventariz&jamo objektu
uzskaites registru datiem. . T .
inventarizacijas instrukcijas.
_ ] L Inventarizacijas sarakstu sagatavosanas
Iegramatot mantas inventarizacijas noteikumi
rezultatu. Merinstrumentu lietoSanas principi.
] B ) ] Inventarizacijas veikSanas
Veikt korekcijas analitiskas uzskaites metodes.
registros péc mantas inventarizacijas Inventariz&jamo objektu
rezultatu apkoposanas. inventarizacijas gaita, izvirzitas
prasibas.
Aprekinat nodoklus par mantas o o
inventarizacijas rezultatu. Lietosanas liment:
Inventarizacijas sarakstu
veidosana.
Salidzinasanas sarakstu veidoSana.
Inventarizacijas rezultatu
noverteSana.
Mantas inventarizacijas un
aprékinato rezultatu gramatoSana.
4.32. | Veikt norekinu Sagatavot norékinu inventarizacijas Izpratnes ITment: Spgja veikt norékinu inventarizaciju. 5. LKI

inventarizaciju.

sarakstus.

Inventarizgt norékinus.

Salidzinat norgkinu inventarizacijas
rezultatus ar gramatvedibas uzskaites
registru datiem.

Sagatavot norekinu salidzinasanas aktus.

Veikt korig€josos gramatojumus péc
norékinu salidzinasanas.

Aprekinat nodoklus par norékinu
inventarizacijas rezultatu.

Norekinu inventarizacijas plana
sastadiSanas principi. Norekinu
inventarizacijas principi.

LietoSanas liment:

Bezcerigo kreditoru paradu
norakstiSanas krit€riji un kartiba.
Bezcerigo debitoru paradu
norakstiSana.

Salidzinasanas aktu sagatavoSana.
Inventarizacijas rezultata radusos
kreditoru paradu atskiribu precizéSana.
Norekinu salidzinasanas rezultatu
gramatosana.
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4.33. | Sagatavot virsgramatu. Sagatavot gramatvedibas izzinas. Izpratnes ITment: Spéja sagatavot apgrozijuma parskatus 5. LKI
- . Sintétisko kontu biitrba. un virsgramaty, izmantojot
Aprekinat kontu atlikumus. Analitisko kontu biifiba. gramatvedibas registru.
o B . Kontu atlikumu (saldo) aprékinasanas
S'ilstadlt kontu apgrozijuma un analitiskos metodika.
parskatus. Koriggjoso ierakstu biitiba.
. Virsgramatas veidoSanas principi.
Veikt korig€josos ierakstus kontu
atlikumiem. LietoSanas Itmeni:
Kontu atlikumu aprékinasana.
Sagatavot virsgramatu pa sintétiskajiem un | Kontu atlikumu korekciju gramatosana.
analitiskajiem kontiem. Virsgramatas veidogana.
Sagatavot izverstu virsgramatu pa kontu
korespondencém.
4.34. | Uzskaitit ien@mumus un Identificet parskata perioda ienemumus un | Izpratnes liment: Spéeja uzskaitit ieneémumus un 5. LKI
izdevumus, izmaksas. izdevumus, izmaksas. _ . . izdevumus, izmaksas.
Ien@mumu un izdevumu, izmaksu
e . atziSanas kriteriji.
Klasificét ienemumus un izdevumus, Saimniccisko darbibu statistiska
. -~ - aimniecisko darbibu statistiska
1zmaksas pa to veidiem un periodiem. Klasifikacija (NACE klasifikators).
Iegramatot ienémumus un izdevumus, LietoSanas [iment:
izmaksas. Ien@mumu un izdevumu, izmaksu
klasificésana péc to ekonomiskas
bitibas.
Ien@mumu un izdevumu, izmaksu
gramatoSana.
Ien€mumu un izdevumu, izmaksu
registru sagatavosana.
4.35. | Aprekinat saimnieciskas Veikt korekcijas gramatojumus operaciju Izpratnes Itment: Spéja aprekinat saimnieciskas darbibas 5. LKI

darbibas rezultatu.

kontos.

Slegt ienemumu un izdevumu kontus uz
pelnas vai zaud&jumu kontu.

Aprékinat saimnieciskas darbibas rezultatu
parskata perioda.

Bilances un operaciju kontu sakaribas.

LietoSanas lITmeni:

Kontu slégSana.

rezultatu.
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4.36. | Sagatavot gada parskatu. Sagatavot bilanci. Izpratnes ITment: Spgja sagatavot gada parskatu. 5. LKI
. _. . Gada parskata sagatavo$anas prasibas.
Sagatavot pelnas vai zaud&jumu aprekinu. Sabiedribu kategorijas.
. o L Atklajamas informacijas kriteriji.
Izveidot finansu parskata pielikumu. Finansu parskatu postenu un finaniu
uzskaites kontu sakaribas.
Sagatavot gada parskatu.
LietoSanas liment:
Bilances sagatavosana.
Pelnas vai zaud&jumu aprékina
sagatavosana.
Ien@mumu, izdevumu parskata
sagatavosana.
Gada parskata sagatavosana.
4.37. | Sagatavot citus finansu Lietot un apkopot gramatvedibas Izpratnes liment: Spé&ja sagatavot dazadus finansu 5. LKI
parskatus uznémuma informaciju. _ .. . _ .. parskatus uzn€muma vadibai, izmantojot
Gramatvedibas registru informacijas - .. -
vadiba. saturs gramatvedibas registru un gada parskata
Interpretét nepiecieSsamo informaciju. Fi - K . o informaciju.
inansu parskatu veidoSanas principi.
Sniegt informaciju uznémuma vadibai LietoSanas [Tment:
1émumu piegemsanai. Uznémuma vadibas parskatu
. sagatavoSana.
Sagatavot dazadas finansu atskaites
(parskatus).
4.38. | Sagatavot saimnieciskas Klasificet ieneémumus, izdevumus. Prieksstata ltment: Spégja sagatavot saimnieciskas darbibas 4. LKI

darbibas ien€mumu un
izdevumu uzskaites
zurnalu.

Identificet ien@mumu un izdevumu rasanas
bridi.

Lietot izdevumu sadaliSanas principus.

Registrét ieneémumus un izdevumus
saimnieciskas darbibas ien€mumu un
izdevumu uzskaites zurnala papira formata
un elektroniski.

Saimnieciskas darbibas tiesisko pamatu
reglamentgjosie normativie akti.

Izpratnes ITment:
Pasnodarbinato un individualo

komersantu gramatvedibas uzskaite.
Iene@mumu un izdevumu klasifikacija.

LietoSanas [tment:

Gramatvedibu reglamentgjosie
normativie akti.

Izdevumu attiecinasana.

DarTjumu uzskaite p&c naudas pliismas
principa.

ien€mumu un izdevumu uzskaites
zurnalu.
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4.39. | Uzskaitit pamatlidzeklus. Identificet pamatlidzeklus. Izpratnes ltment: Sp&ja uzskaitit pamatlidzeklus atbilstosi 4. LKI
— - Pamatlidzeklu klasifikacijas un V‘r?r‘]‘é‘iarise%erak“a gramatvedibas
Klasificet pamatlidzeklus. uzskaites principi vienkarsa ieraksta principiem.
gramatvediba.
Sagatavot pamatlidzeklu uzskaites kartes. )
LietoSanas [tment:
Aprekinat pamatlidzeklu nolietojumu. Pamatlidzeklu sakotn&jas vértibas
noteikSana.
Pamatlidzeklu uzskaites karsu
veido$ana.
Pamatlidzeklu nolietojuma
aprékinasana.
4.40. | Sagatavot vienkarsa Veidot pamatlidzeklu uzskaites registrus Izpratnes ITmeni: Spé&ja sagatavot vienkarsa ieraksta 4. LKI
1er‘qksta gramatvedibas papira formata un elektroniski. Pamatlidzeklu, krajumu, debitoru, gramatvedibas registrus.
registrus. . . . .. kreditoru registri.
Veidot krajumu uzskaites registrus papira
formata un elektroniski. LietoSanas [iment:
. . . . Registru veidosana.
Veidot debitoru un kreditoru uzskaites g
registrus papira formata un elektroniski.
4.41. | Sagatavot nodoklu Identificét maksajamos nodoklus. Izpratnes Iimeni: Spégja sagatavot nodoklu deklaracijas, 5. LKI
deklaracijas, parskatus. o oo b VID EDS principi. parskatus.
otelkt nocokiu bazl. Nodoklu deklargsana.
Aprékinat nodoklus. LietoSanas [iment:
o Nodoklu aprékinasana.
Sagatavot PVN zurnalu. Datorprogrammu pielietojums.
4.42. | Precizét taksacijas gada Noteikt izdevumus, kas izdariti taksacijas Izpratnes ITment: Spéja precizet uz taksacijas gadu 5. LKI

izdevumus.

perioda, bet attiecas uz nakamajiem
gadiem.

Noteikt izdevumus, kas izdartti
iepriek$gjos gados, bet attiecas uz
taksacijas gadu.

Noteikt uz taksacijas gada izdevumiem
attiecinamas krajumu atlikumu vertibas
izmainas.

Izdevumu attiecinasanas principi.

LietoSanas lITmeni:

Preciz€jamo izdevumu apmeéra
noteikSana.

Krajumu atlikumu vertibas izmainu
attiecinasana.

attiecinamos izdevumus.

19




4.43.

Sagatavot gada ienakumu
deklaraciju vai finansu
parskatu.

Noteikt no saimnieciskas darbibas giito
apliekamo ienakumu.

Sagatavot bilanci.

Sagatavot ienémumu/izdevumu parskatu.

Sagatavot citus parskatus atbilstosi
juridiskajai formai.

Izpratnes ITmeni:

Finans$u parskata sagatavosSanas

principi dazadam juridiskam formam.

LietoSanas liment:

Gada ienakumu deklaracijas
sagatavoSana.

Spé&ja sagatavot gada ienakumu
deklaraciju vai finansu parskatu.

5. LKI
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5. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu izpildei nepiecieSamas prasmes un attieksmes,
VISPAREJAS zinasanas un kompetences

Nr. . : - N e Tyl
p.k Uzdevumi Prasmes un attieksmes Visparejas zinaSanas Kompetences (kvalifikacijas [imenis)
5.1. | Atbilstosi 4.sadala Sazinaties mutvardos un rakstveida, Prieksstata ITment: Spgja brivi sazinaties valsts valoda 5. LKI
ieklautajiem uzdevumiem | argumentgjot savu viedokli, dazadas o . mutvardos un rakstveida, ievérojot
o R s Verbala un neverbala sazina. . . .
saistiba ar valsts valodas profesionalas situacijas un vides. ’ literaras valodas normas un izmantojot
lietoSanu. LietoSanas [iment: profesionalo leksiku darba pienakumu
i ilstos ionala . . veikSanai.
Lletqt atblcl.s.toso Nozares p ro.fevsmnalas_ Plass un atbilstoss vardu krajums.
terminologijas krajumu latviesu valoda. S . .. -
Profesionala terminologija valsts valoda.
. . _ Funkcionala gramatika. _. . _ _.
Pamatot savu viedokli valsts valoda, Lietiskie raksti Spgja argument€ti prezent&t savu nostaju 5 LKI
1zl<liastot dazadu variantu prieksrocibas un Mutvardu un rakstu valodas kultiira. un lf{‘OQStI'I_li(.thl .dlSk_L.ltet par o
trakumus. Efektivas prezentacijas vadiSsanas maksla. iro T{smna 1emjautajum11§m,_n(3 roslm(;)t
_ _ . __ | Kritiska domasana un konstruktiva ore _tas, saprota;ma.s un 1t?ra.1.ras valodas
Prezentet darba rezu.ltatus gan profesionala dialoga veidoSana. normam atbilstoSas informacijas
vide, gan sabiedribai. sniegSanu.
Piedalities diskusijas par profesionaliem
jautajumiem.
5.2. | Atbilstosi 4.sadala Lietot sveSvalodas mutvardu un rakstveida | Izpratnes liment: Spgja lietot svesvalodu multikulturala 5. LKI

ieklautajiem uzdevumiem
saistiba ar sveSvalodu
lietoSanu.

komunikacija profesionalas situacijas un
vide.

Lietot profesionalas leksikas terminologiju
profesionalaja sazina.

Ievérot starpkultiiru komunikacijas
principus multikulturala vide.

Patstavigi pilnveidot svesvalodas
zinasanas.

Verbalas un neverbalas sazinas specifika
multikulturala vide.

LietoSanas liment:

Profesionala terminologija sve§valoda.
Starpkultiru komunikacijas principi
multikulturala vide.

vidg, un profesionalo terminologiju darba
pienakumu veiksanai, efektivi
komunicgjot mutvardos un rakstveida,
ieverojot starpkultiiru komunikacijas
principus.
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5.3.

Atbilstosi 4. sadala
ieklautajiem uzdevumiem
saistiba ar droSu
informacijas un
komunikacijas tehnologiju
lietoSanu.

Izmantot digitalas vides datu, informacijas
un satura (digitalais saturs) ieguvei
parlikosanas, mekl&Sanas un atlases rikus
atbilsto$i darba uzdevumam.

Prasmigi apstradat informaciju, datus un
saturu digitala vide.

Rikoties saskana ar tiestbu normam, kas
attiecinamas uz digitalo tehnologiju,
intelektuala TpaSuma tiesibu un datu
izmantoS$anu.

Pielietot dazadus datu un informacijas
tehnologiju iekartu aizsardzibas
mehanismus digitalaja vide.

Pielietot dazadas komunikacijas stratégijas
digitalaja vidé sadarbibas veicinasanai ar
kolégiem.

Izveértet dazadu informacijas resursu un
datu ticamibu un atbilstibu darba
uzdevumam.

Uzglabat datus strukturéta veida péc
noteiktiem principiem.

Daltties ar datiem, izmantojot dazadus
informacijas tehnologiju rikus.

Attistit digitalas prasmes

Izpratnes ITmeni:

Normativie akti informacijas un
komunikacijas tehnologiju joma.
Digitala vide, riski un draudi digitalaja
vide.

Datu aizsardziba.

Intelektuala TpaSuma aizsardziba.

LietoSanas liment:

Lietojumprogrammas atbilstosi darba
uzdevumam.

Digitalie r1ki un tehnologijas.

Digitalas komunikacijas lidzekli.
Datorsistemu instrukcijas.

Informacijas un komunikacijas sist€ému
drosiba.

Datu drosiba.

Datoru drosibas programmas.

Spégja drosi parvaldit digitalas vides
datus, informaciju un saturu atbilstosi
profesionalas darbibas specifikai,
izmantojot dazadus digitalos rikus un
tehnologijas, ieverojot intelektuala
TpaSuma tiesibu un datu aizsardzibas
normas.

Spé&ja dazados formatos radit digitalu
saturu un to izplatit, izmantojot digitalas
komunikacijas Iidzeklus un tehnologijas,
ieveérojot TpaSuma tiesibu un datu
aizsardzibas normas,

Spgja digitalaja vide veikt profesionalus
uzdevumus, izmantojot digitalo iericu,
personas datu, privatuma un personas
drosibas aizsardzibas panémienus, risinat
konceptualas situacijas digitalo
tehnologiju izmantoSanai un digitalo
prasmju attistiSanai.

5. LKI

5. LKI

5. LKI
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5.4. | Atbilstosi 4.sadala Identificet iesp&jamos riskus, veicot darba | PriekS$stata liment: Spéja veikt darba uzdevumu, ievérojot 5. LKI
ieklautajiem uzdevumiem | uzdevumu. . _ . D darba aizsardzibas un elektrodro$ibas
S Darba aizsardzibas sist€mas organizacija. -
saistiba ar darba prasibas.
aizsardzibas prasibu Organizet darba vietu atbilstosi darba Izpratnes liment:
ievérosanu. aizsardzibas prasibam. . . _ S
p Darba vides risku novertésanas principi.
_ o . Darba vides riska faktoru novérsanas
Ieverot noteiktas darba aizsardzibas o Akumi
Thas preventivie pasakumi.
prasibas. Elektriskas stravas iedarbibas noteicosie
. . ~ faktori.
Sniegt pirmo palidzibu.
LietoSanas [imeni:
Rikoties atbilstosi elektrodrosibas Pirmas palidzibas sniegsanas kartiba
prasibam. Elektrodrogibas prasibas.
] Darba bistamibas piktogrammas un
Ieverot darba bistamibas piktogrammas, bridinogie uzraksti.
signalu un bridinoso uzrakstu prasibas. Visparigas prasibas ricibai notiekot
nelaimes gadijumam darba.
Lietot ugunsdz@sibas aprikojumu atbilstosi | Riciba darba vides risku iestaganas
situacijai. gadTjuma.
Darba aizsardzibas preventivie pasakumi.
Drosas un veselibai nekaitigas darba vides
kriteriji.
5.5. | Atbilstosi 4.sadala Rikoties ugunsgréka gadijuma. PrieksSstata lTment: Spgja veikt darba uzdevumus, ievérojot 5. LKI
ieklautajiem uzdevumiem . _ L ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas
o - Civilas aizsardzibas sisteéma. - - .
saisttba ugunsdrosibas un prasibas atbilstosi reglamentgjosiem
civilas aizsardzibas Rikoties uznémuma méroga arkartas Izpratnes liment: normativajiem dokumentiem.
noteikumu feveroSanu. Si.tuécgé _ztbﬂsltf)gi uznémuma civilas Civilas aizsardzibas noteikumi.
aizsardzibas planam. Evakudcijas plani.
Jasp 5. LKI

Atbildigi rikoties arkartas situacija,
ieveérojot valsts noteikto regul&jumu.

LietoSanas liment:
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Nodrosinat efektivu atkritumu SkiroSanu

Arkartgjas situacijas un iznémuma
stavokla normativais regulgjums.
Ugunsdros$ibas un ugunsdzesibas
inzeniertehniskas sist€mas un aprikojums,
to lietoSana.

Ugunsdrosibas instrukcija.

Civilo aizsardzibu regulgjosie normativie
dokumenti, to prasibas.

Riciba arkartas situacijas.

Spgja atbildigi rikoties arkartas situacija,
ieverojot valsts noteikto reguléjumu un
sniegt nepiecieSamo pirmo palidzibu.

5.6. | Atbilstosi 4.sadala Izmantot videi draudzigas darba metodes. | PriekSstata [Tment: Spgja rikoties atbilstosi "zalas 5. LKI
ieklautajiem uzdevumiem Vides aizsardzibas sistéma domasanas", ilgtsp&jigas attistibas un
saistiba ar vides Racionali izmantot resursus. ’ aprites ekonomikas principiem.
aizsardzibas prasibu Izpratnes lTment:
ievérosanu. Rikoties atbilstosi "zalas domasanas" un lgtspejigas attistibas kriteriji
ilgtsp&jigas attistibas principiem gan Resursu racionalas un ilgtspéjigas
ikdienas aktivitates, gan profesionalaja izmantosanas pamatprincipi.
darbiba. Latvijas ilgtspgjibas attistibas stratégija.
"Zalas domasanas" principi.
Aprites ekonomikas pamatprincipi.
o - C . y LietoSanas [iment:
Iesaistities kopigu vai sabiedribas interesu
jautajumu risinasana, tostarp sabiedribas Vides aizsardzibas noteikumi.
ilgtspgjigas attistibas nodrosinasana.
5.7. | Atbilstosi 4.nodala Piemérot vispargjas un profesionalas etikas | PriekSstata [iment: Spé&ja uzstadit mérkus un uzdevumus 5. LKI
ieklautajiem uzdevumiem | pamatprincipus sadarbiba ar kolggiem un s . savai vai komandas darbibai, nosakot
o o : . Darba tiesiskas attiecibas. .
saistiba ar sabiedribas sadarbibas partneriem. . _ . prioritates.
. 9 . LR Satversmé ietvertas normas tiesiskas
intereSu un darba tiesibu S S —
jautajumiem Stradat komanda un pilsoniskas sabiedribas konteksta.
. ' Socidlie, ekonomiskie, juridiskie un
. o L politiskie jédzieni un struktira. . . . .
Veikt uzdevumu individuali vai delegét Spgja rikoties ka atbildigiem pilsoniem
uzdevumu veikSanu. Izpratnes liment: un pilnvertigi piedalities pilsoniskaja un
ol oA = ialaja dzive, izteikt un saprast
Darba tiesiba sist€ma un tas sociaigja d ’ P
dazadus viedoklus. 5. LKI

Pienemt I1émumus problému risinasana.

Risinat nestandarta darba situacijas.

Ievérot uzn@émuma noteikto
organizatorisko strukttru.

pamatprincipi.

Sociala dialoga biitiba un sadarbibas
mehanismi.

Projektu vadiSanas pamatprincipi.
Saskarsmes kulttira.

Vispargja un profesionala &tika.

Spé&ja analiz&t informaciju saistiba ar
nestandarta darba situacijam, izvertgjot
iesaistito pusu atbildibu, tiesibas un
pienakumus.
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_ - . Darbs komanda. o g _ 5. LKI
levérot normativo regul&jumu darba Konflikti un to risinaiumi Spéja pienemt atbildigus [émumus un
tiesiskajas attiecibas. J rikoties atbilstosi darba tiesibu normativa
LietoSanas [tment: reguléjuma prasibam.
Ieverot uznémuma darba iek$¢jas kartibas | PaSorganizacija.
noteikumus. Organizacijas struktiira. 5. LKI
Problému risinasanas mehanismi,
noversanas risinajumi.
Argumentacijas prasmes.
Izvertet savas uznéméjdarbibas attistibas Normat_Tvo aktu lasiéafla. o o
iespéjas profesionala joma. Darba liguma un kopliguma biitiba, veidi
un saturs.
5.8. | Atbilstosi 4.sadala Izvirzit savus un komandas darba mérkus, | Izpratnes liment: Spéja noteikt savas uznemejdarbibas 5. LKI
ieklautajiem uzdevumiem | tos Tstenojot atbilstosi noteiktajam ey modeli un pielagot planus izvirzito
o - Uznémgjdarbibas formas - S
saistiba ar planam. R mérku sasniegSanai.
_ . Finansu pratiba. ’
uznemejdarbibas Problému risinasanas stratégijas un pieejas
principiem. Piedalities jaunu ideju generg$ana. e &Y piee)
to model&sanai.
Rosinat inovativos risinajumus darba LietoSanas [Tment: Sp&ja veikt savu profesionalo darbibu 5. LKI
organizacijas uzlaboSanai Efektiva laika resursu organizacija. at‘t_nlstlosh uznémuma darbibas merkiem,
Darba organizacija planojot un izvertgjot savus un komandas
Izvertet sasniegtos merkus, novert€jot savu | pjgitalie risinajumi darba efektivitates darba noteiktos mérkus jaunu vértibu
un komandas darba ieguldijumu. uzlaboganai. radiSana.
- _ Informacijas pasniegSanas veidi.
Izmantot atgriezenisko saiti sava un Pagnovértgjuma mehanismi.
komandas darba jaunu mérku noteikSanai. | planosanas un lemumu pienemsanas
metodes.
Izmantot matematiskas metodes problemu | Saskarsmes teorijas un
risinajumos atbilstosi darba uzdevumam. sadarbibas principi.
Izmantot skaitlus, grafiskos un statistiskos
datus, ka ar7 informaciju, algebriskas
izteiksmes un vienadojumus, geometriskos
attelus profesionalaja darbiba.
5.9. | Atbilstosi 4.sadala Analizet funkcionalas sakaribas starp Izpratnes Itment: Sp&ja izmantot matematisko domasanu 5. LKI

ieklautajiem uzdevumiem
saistiba ar matematiskas
kompetences lietoSanu.

matematiskajiem lielumiem.

Shematiz&t matematiskai interpretacijai
nepiecieSamos elementus.

Raksturlielumu mérvienibas un formulas.
Matematiskas metodes un instrumenti.
Statistikas pamatprincipi un datu apstrades
metodes.

gramatvedibas darba procesa, lai veiktu
appréekinus, izstradatu un nodros$inatu
argumentu pamatojumus, parbauditu un
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Veidot matematiskas diagrammas, att€lus
un konstrukcijas ikdienas darba.

Piemérot matematiskus faktus, likumus,
algoritmus un struktiiras risinajumiem
profesionalaja joma.

Apzinaties savas personigas un socialas
attistibas/pilnveides iesp€jas nozaré.

Novertet savu profesionalo pieredzi un
profesionalas kompetences limeni.

LietoSanas liment:

Matematiska terminologija profesijas
ietvaros.

Matematisko aprékinu rezultatu
interpretacija.

Datu attelosanas metodes.
P&tniecibas metodes.

salidzinatu piedavatos alternativos
risinajumus.

5.10.

Pilnveidot savu
profesionalo kvalifikaciju
atbilstosi profesijas
aktualitatem.

Merktiecigi planot profesionalo
kompetencu pilnveidi.

Kritiski izvértet situaciju / notikumu/
darbibu / karjeras iespgjas un pienemt
lemumus

Sistematiski apgit jaunas zinasanas un
pieredzi.

Izmantot iegiitas zinaSanas prakse.

Stradat patstavigi un sadarbojoties
komanda, konstruktivi komunicét dazadas
vides.

Izpratnes liment:
Zinasanu multiplikacija.
Nozares aktualitates.
Pétniecibas metodologija.

LietoSanas liment:

Pasnovertéjuma mehanismi.
Profesionalas karjeras izaugsmes un
mizizglitibas planosana.

Maci$anas stratégijas.

Laika resursu parvaldibas pamatprincipi.

Spé&ja efektivi parvaldit savu macisanos
un karjeru, mérktiecigi planot
profesionalo kompetencu pilnveidi
atbilstoSi nozares attistibai.

5. LKI
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Vispariga informacija

Profesijas standarta
iesniedzéjs

Latvijas Brivo arodbiedribu savieniba.

Profesionalas kvalifikacijas prasibu izstrades darba grupa:

Anda Ziemele — SIA “Jumis Pro”, Gramatvedibas sistému analitike;

Iluta Arbidane — Rézeknes Tehnologiju akadémija Ekonomikas un parvaldibas
fakultate, dekane, profesore, RTA Ekonomikas un parvaldibas fakultate, Biznesa
un sabiedribas procesu pétniecibas institlits, vadoSais p&tnieks, SIA “Alejas
investicijas”, gramatvede;

leva Kozlovska — Ernst&Young (EY) Baltic, EY Latvija Revizijas pakalpojumu
izcilibas centra komandas vaditaja; Hochschule Helbronn, Vacija, Vieslektore
(Vadibas gramatvediba), Akadémiskas Informacijas Centrs (AIC), eksperts
Natalja Pidrika — SIA“M.E.Lat-Lux”, gramatvede;

Ita Bekerta — SIA “Artmodern” un SIA "EK Sistemas", galvena gramatvede, SIA
""Balance forte" kursa "Gramatvediba un nodokli iesacgjiem" vaditaja;

Inguna Sinica — moderators, Latvijas MeZa nozares arodbiedribas priek$sedétaja;
Anete Kice — moderatora asistents, Latvijas Brivo arodbiedribu savieniba.

Metodiskais atbalsts:

Tatjana Danilova — Valsts izglitibas satura centrs, projekts "Nozaru kvalifikacijas
sistemas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai", vecaka
cksperte satura izstrades jautajumos.

Profesijas standarta
ekspertu darba grupa

Elina Viksne — Ekonomikas ministrija Uznémeéjdarbibas konkurétspgjas vecaka
eksperte;

Linda Romele LBAS eksperte/ iesniedzgjs;

Iluta Arbidane — Rézeknes Tehnologiju akadémija, Ekonomikas un parvaldibas
fakultate, dekane, profesore, Biznesa un sabiedribas procesu pétniecibas
instithits, vadosais petnieks, SIA “Alejas investicijas”gramatvede,eksperte/
iesniedzgjs;

Laura Lazdina — Paegle — Latvijas KoledZu asociacijas eksperts, Jekabpils
Agrobiznesa koledzas programmas direktore;

Tatjana Danilova — SAM 8.5.2. ekspete;

Zanda Lazdina — Uznéméjdarbibas, finansu, gramatvedibas, administréSanas
(vairumtirdznieciba, mazumtirdznieciba un komerczinibas) Nozaru ekspertu
padome, SIA “Kamelota” valdes locekle eksperte:

Eduards Purvins — LDDK, eksperts, SIA “Gramatvedibas PRO.1v”, valdes
loceklis;

Inese Paudere - Valsts izglitibas satura centrs Profesionalas izglitibas
departaments Profesionalas izglitibas satura nodrosinajuma nodala vecaka
referente.

Profesijas standarta 20.01.2022.
NEP atzinums

Profesijas standarta 09.02.2022.
saskanosana PINTSA

Profesijas standarta 14.12. 2011.

ieprieks saskanotas
redakcijas
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