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GRAMATVEDIBAS UN FINANSU KOLEDZA

APSTIPRINATS
Gramatvedibas un finansu koledzas padomes
2018.gada 27. februara séde, protokols Nr. 1-17/01

STUDEJOSO IESNIEGUMU UN PRIEKSLIKUMU
IESNIEGSANAS UN IZSKATISANAS KARTIBA

Studgjoso iesniegumu un priekslikumu iesniegSanas, izskatiSanas kartiba nosaka procediiru, kada
Gramatvedibas un finanSu koledzas (turpmak — Koledza) studg€joSie var iesniegt iesniegumus un
priekslikumus (turpmak — lesniegums), sanemt atbildes Uz jautajumiem, kuri saistiti ar studijam
Koledza, studiju procesa istenoSanas kvalitati, tehniska nodroSinajuma pilnveidi, par studiju
partrauksanu un atsaksanu, studiju maksas atlaidi un citiem jautajumiem.

Iesniegumu var iesniegt stud&josais individuali vai stud&joso grupas, neatkarigi no studiju programmas
vai studiju formas, ka arT no studgjoso pasparvalde (turpmak — Iesniedzgjs).
Par priekslikumu tiek uzskatits viena vai vairaku stud€joso izteikts ierosinajums par Koledzas darbibas

uzlaboSanu (piemeram, par studiju procesa vai tehniska nodrosinajuma pilnveidi u.c.).

Iesniegumu var iesniegt rakstveida, elektroniska veida vai izteikt mutvardos. Mutvardos izteiktu
iesniegumu, ja nepiecieSams, studejosa klatbiitne noformé rakstveida un izsniedz ta kopiju
lesniedzgjam.

Iesniegumu elektroniska veida var nosiitit uz Koledzas oficialo e-adresi: gfk@koledza.lv, uz
administracijas e- adresi vai E-studiju vidg.

Iesniegumu rakstveida var iesniegt klatiene Studiju dala vai izteikt mutvardos.

Iesniedzgja iesniegumu Koledzas atbildiga persona registré Studentu iesniegumu registracijas Zurnala
vienas darbdienas laika.

Rakstveida iesnieguma janorada:

8.1.Iesniedzgja vards, uzvards, studenta apliecibas numurs un studentu studiju grupa;

8.2. Kontakttalrunis, e-pasta adrese un dzives vietas adrese, ja ir nepiecieSams;

8.3.Iesnieguma iesniegSanas datums;

8.4.Lietas biitiba, liguma Tss saturs, priekslikuma pamatojums, problémas izklasts, konkréti fakti,
laiks, iesaistitas personas, ja tadi ir;

8.5.lesniedzgja paraksts/i.

lesniegumam, ja nepieciesams, pievieno pamatojosSus dokumentus, kas apstiprina iesnieguma
minétos faktus.
Elektroniski iesniegtam iesniegumam ar precizgjoSajiem jautdjumiem nav nepiecieSams paraksts.

Elektroniskais iesniegums (dokuments) uzskatams par pasrocigi parakstitu, ja tam ir dross
elektroniskais paraksts.

Jaiesnieguma 8.punkta ietvertie noteikumi nav ieveroti, Koledza ir tiesiga neizskatit $adu iesniegumu.

Iesniegumu un priekslikumu procediira neparedz iesnieguma jautajuma izskatiSanu, kas: jau ir skatits
un [émums jau ir pienemts, ir anonims, ir bez pamatojuma un maldino$s, nav skaidri izteikts, nav
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sniegti pamatoti argumenti, konkréti fakti un informacijas avoti, ja tadi ir un nav attiecinams uz
Koledzas darbibu, bezdarbibu, procesu vai kartibu.

Koledza ir aizliegts bez iesnieguma lesniedzgja piekriSanas publicét zinas par lesniedzgju, izpaust
informaciju, kas atklaj vina identitati, iznemot gadijjumu, kad Koledza saskana ar normativajiem
aktiem $ada informacija ir jaizpauz. Ja iesnieguma lesniedzgjs nevelas, lai iesnieguma mingtie fakti
tiktu izpausti, vin$ to norada iesnieguma. Ja iesnieguma nav ietverta norade par aizliegumu izpaust
taja min&tos faktus, KoledZza tos ir tiesiga izpaust, ieveérojot normativo aktu prasibas.

Koledza sniedz atbildi p&c butibas sapratiga termina, nemot vera iesnieguma minéta jautdjuma
risinaSanas steidzamibu, bet ne vélak ka viena ménesa laika no iesnieguma sanemsanas.

Ja lesniedzgjs iesnieguma noradijis, ka uz ta iesniegumu nav nepiecieSams atbildet, Koledza var
neatbildét uz §adu iesniegumu.

Ja iesnieguma saturs neprasa atbildi p&c biitibas, Koledza attiecigo iesniegumu pienem zinaSanai un
izmanto sava darba atbilstosi iesnieguma saturam.

Ja iesnieguma jautajumu iesp&jams atrisinat nekavejoties, bet ne ilgak ka piecu darba dienu laika, bez
dzilakas izpgtes, ar/vai bez Koledzas personala iesaistes, tad par iesnieguma jautajuma risinagjumu var
uzskatit: mutisku vai rakstisku vienoSanos, informativo e-vestuli, atvainosanos, problémsituacijas
izskaidroSanu iesnieguma ierosinatajam klatieng vai attalinati (elektroniski vai telefonsaruna).

Ja iesnieguma jautajuma izskatiSanai ir nepiecieSams laiks un padzilinata izpéte, Koledzas atbildiga
persona tris darba dienu laika informe atbildigo darbinieku par attieciga procesa norisi, piemeéram:
filiales vaditaju, datorsistému administratoru, bibliotekas vaditaju, Erasmus programmas vaditaju,
studiju planotaju, docétaju par iesnieguma biitibu un/vai par radusas situacijas risindgjumu variantiem.
Atbildiga persona kopa ar citam iesaistitajam pus€m apsprieZ iesnieguma jautdjuma risinasanas
variantus. Izvertgjot iesnieguma raksturu un seku nozimigumu, atbildigais par attiecigo procesu
Koledza var pieprasit rakstiskus paskaidrojumus no iesnieguma min&tajam personam, pilnigai
situacijas noskaidro$anai.

Koledzas atbildigd persona injice nepiecieSamo izmainu izskatiSanu un pienemsSanu attieciga
Koledzas institticija: Studiju virziena padomée, Studiju metodiska padomé&, Koledzas padome, ka ar1
koriggjoso darbibu efektivitates parbaudi. Iesnieguma minétos priekslikumus Koledzas atbildiga
persona registré Neatbilstibu Zurnala.

Ja iesnieguma izteikts aizradijums vai neapmierinatiba par Koledzas kompetence esoSu jautajumu vai
Koledzas personala ricibu, KoledZa atbild€ uz iesniegumu norada apsveérumus, kas ir par pamatu $adai
Koledzas vai tas personala ricibai.

Atbildiga persona Koledzas atbildi (pienemto lémumu) elektroniski nosita iesnieguma Iesniedz&jam
30 dienu laika no iesnieguma registracijas dienas Studentu iesniegumu registracijas zurnala.

Atbildi uz vairaku stud&joso kopigu iesniegumu nosiita tam lesniedzgjam, kur§ attiecigo iesniegumu
parakstfja pirmais, ja iesnieguma lesniedzgji nav noradijusi citu personu. Ja mingta persona nav
sasniedzama, atbildi nosiita vienam no lesnieguma parakstitajiem, kur$ ir noradijis savu adresi vai
citas zinas, kas palidz ar vinu sazinaties.

Ja Koledza san€musi vairakus vienas vai vairaku studgjoso atseviskus iesniegumus vai vairaku
studgjoso kopigus, p&c bitibas vienada satura iesniegumus, iestade uz tiem var sniegt art vienu kopigu
atbildi. Atbildi nosiita katram Iesniedz&am vai, ja sanemti vairaki vairaku stud&oso kopigi
iesniegumi, to elektroniski nostita atbilstosai studentu grupai.

Ja Iesniedzgju apmierina Koledzas atbilde, jautajums uzskatams par atrisinatu. Ja Iesniedzéju
neapmierina Koledzas atbilde, jautajums tiek izskatits tiesa saskana ar Latvijas Republikas
normativajiem aktiem.



26. Ja iesnieguma ierosinajums nav izpildams neparvaramas varas apstaklu iestasanas rezultata, kurus
KoledZa nevargja ieprieks paredz&t un noverst, Iesniedzgjs atsauc savu iesniegumu.

27. Koledza katram studgjosajam ir iesp&ja brivi izteikt savus ierosinajumus un neapmierinatibu, ja tada
ir, tikSanas reizes ar Koledzas administraciju un valdes locekliem.

28. lesnieguma veidlapu paraugi ir publicé&ti:
https://www.koledza.lv/index.php/lv/studentiem/dokumenti
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