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PRAKSES NOLIKUMS
1. Visparéjie noteikumi

1.1. Kvalifikacijas prakse (turpmak teksta — prakse) ir profesionalas studiju programmas
neatnemama sastavdala. Prakses meérkis — dot iesp&u studentam nostiprinat teor&tiskas
zinaSanas, ieght studiju programmai atbilstoSu kompetenci un apgit prasmes, kas
nepiecieSamas attiecigas jomas un profesionalas kvalifikacijas specialistam, ka arT dot iesp&ju
studentam iegut kvalifikacijas darba izstradei nepiecieSamo informaciju un veikt p&tniecisku

darbu.

1.2. Prakses vieta — uznémums, organizacija vai iestade, kura norisinas prakse (turpmak
teksta — prakses vieta).

1.3. Prakses programma — dokuments, kas nosaka katra prakses posma mérkus, uzdevumus,
prakses norises laika planu konkrétaja studiju programma.

1.4. Prakses ilgums un laiks ir noteikts studiju programma un studiju kalendaraja grafika.
Prakses ilgums: 16 nedg€las (16 kreditpunkti). Prakse notiek 2. un 4. semestri.

1.5. Praksé students veic prakses programma noteiktos uzdevumus, paradot patstavibu,
sagatavotibu, zinasanas un iemanas, ieverojot Latvijas Republikas normativos aktus, godigi
pildot savus pienakumus, neizpauzot treSajam personam prakses vieta iegiito konfidencialo
informaciju.

2. Prakses organizéSana

2.1. Prakses organizacija notiek atbilstosi Gramatvedibas un finansu koledzas (turpmak teksta
— Koledza) kvalifikacijas prakses Metodiskiem noteikumiem un ligumam ,,Par studgjosa
kvalifikacijas praksi” (1.pielikums), kura noteikti prakses vietas, Koledzas un studenta
galvenie pienakumi un tiesibas prakse.

2.2. Prakses organiz&Sana piedalas Koledza, prakses vieta un students.

2.3. Prakses vietu students izvé€las patstavigi. Par prakses vietu students var izv€l&ties savu
darba vietu. Koledza atbalsta stud&joso prakses vietas izvele. Prakses vietu apstiprina ar
koledzas direktora rikojumu.

2.4. Lai organize€tu praksi ir nepiecieSami $adi dokumenti:

2.4.1. Prakses programma;
2.4.2. Ligums par stud&josa kvalifikacijas praksi;
2.4.3. Prakses parskats.



2.5. Koledza nodroS$ina studenta profesionalo sagatavotibu, iepazistina studentu ar vispargjiem
darba aizsardzibas (darba tiesibu, darba drosSibas, sanitari higieénisko, ugunsdrosibas)
noteikumiem, iepazistina studentu ar vipa tiesibam un pienakumiem prakses laika, pirms
prakses uzsakSanas.

2.6. Praksi 1steno atbilsto$i prakses programmai, kuru izstrada studiju programmas vaditajs
un apstiprina studiju metodiska padomé. Prakses programma tiek publicéta Koledzas timekla
vietné.

2.7. Praksi organiz€ studiju programmas vaditajs sadarbiba ar studiju virziena vaditaju, studiju
metodisko padomi. Studenta praksi vada Koledza apstiprinats ar direktora rikojumu prakses
vaditajs - profesionalas nozares studiju kursu doc@tajs. Prakses vaditaju iesaka studiju
programmas vaditajs. Ligumu par studgjosa praksi sagatavo studiju programmas vaditajs un
paraksta Koledzas direktors.

2.8. Ja prakses vieta tiek konstatéti studenta dzivibu, vai veselibu apdraudosi apstakli, vai
neparvaramas varas apstakli, koledzas direktors, direktora vietnieks studiju jautajumos var
atsaukt studentu no prakses vietas, kamér tiek noveérsti minétie apstakli, par to pazinojot
prakses vietai. Saja gadijuma péc pusu rakstiskas vieno$anas var mainit prakses vietu.

2.9. Prakses vaditajam ir tiesibas piepemt no studenta tikai tadu prakses parskatu, kas ir
saskanots ar prakses vietu un kuram ir pievienots praktikanta raksturojums (2.pielikums).

2.10. Studiju programmas vaditdjs organiz€ pirmsprakses seminaru stud@joSo grupam,
kontrol€ prakses norisi.

2.11. Prakses vaditajs konsulté studentus prakses jautajumos, iesp&ju robezas apmekle
studentus prakses vietas, kontrole prakses programmas izpildes gaitu.

2.12. Studiju programmas vaditajs organizé studentu prakses rezultatu novértésanu, organize
prakses aizstavésanu. Prakses vaditajs lemj par atlaujas dosanu studenta prakses aizstavésanai.

2.13. Prakses parskats p&c prakses aizstavéSanas paliek pie prakses vaditaja, kas to nodod
studiju dalas inspektoram, kas prakses parskatus uzglaba atbilstosi Koledzas lietu
nomenklatira apstiprinatam terminam.

2.14. Prakses vieta:

2.14.1. Nodrosina studentam prakses programmai un profesijas standartam atbilstosu
darbu un darba aizsardzibas noteikumu prasibam atbilstosu darba vietu.

2.14.2. Tece] prakses vaditaju prakses vieta, kur§ vada studenta darbu un konsulté saskana
ar prakses programmu.

2.14.3. Instrug studentu jautajumos par darba kartibas noteikumiem, drosibas tehnikas un
darba higiénas prasibam, darba aizsardzibu un ugunsdrosibu.

2.14.4. Nodrosina studentu ar prakses veikSanai nepiecieSamajiem materialiem.

2.14.5. Noformé praktikanta raksturojumu (2.pielikums) un ar prakses vaditaja parakstu
uz studenta izstradata prakses parskata titullapas apstiprina prakses parskatu.

2.14.6. Neizmanto studentu darbos, kas neatbilst prakses uzdevumiem.

2.14.7. Informé koledzu par gadijumiem, kad students neievéro prakses vietas darba
kartibas noteikumus, vai par nelaimes gadijumiem prakses vieta. Ja nepiecieSams,
nepielaiz studentu pie talakas prakses izpildes, par to pazinojot koledzai.

2.14.8. Prakses vietai ir tiesibas atteikties no saistibu izpildes, kas izriet no liguma, par to
pazinojot koledzai, ja students atkartoti neievéro prakses vietas noradijumus prakses
veiksSanai, kartibas noteikumus, darba dro$ibas vai aizsardzibas prasibas.



2.14.9. Papildus trispuséjam ligumam prakses vieta un students var noslégt divpus&ju
ligumu par savstarp€jo norékinu kartibu.

2.15. Studenta pienakumi un tiesibas:

2.15.1. Veikt prakses programmas uzdevumus un ievérot prakses vietas darba kartibas
noteikumus, veikt darbu kvalitativi un prakses vietas noteiktajos terminos, ievérot prakses
vaditaja noradijumus, darba aizsardzibas prasibas, saudzigi apieties ar prakses vietas
inventaru, neizpaust konfidencialo informaciju, noformét prakses dokumentus (sagatavot
prakses parskatu) un 1idz noteiktajam laikam iesniegt koledza.

2.15.2. Par neieraSanos prakses vieta un to iemesliem nekavégjoties pazinot prakses vietai
un studiju programmas vaditajam.

2.15.3. Par prakses vietas liguma saistibu neievéroSanu informét prakses programmas
vaditaju.
2.15.4. Studentam ir tiesibas atteikties no prakses darbu veikSanas, ja darba apstakli rada

draudus personiskajai vai apkart&jo cilveéku veselibai un dzivibai, par to pazinojot prakses
vietai un prakses programmas vaditajam.

2.15.5. Pirms stasanas darba students iepazistas ar uznémuma darba kartibas un darba
drosibas noteikumiem.

2.15.6. Prakses laika ievakto informaciju students apkopo prakses parskata. Sos
materialus students izmanto arT kvalifikacijas darba izstradei.

2.15.7. Ja no studenta neatkarigu apstaklu de] tiek traucéta prakses programmas izpilde,
students nekavgjoties zino prakses vaditajam uzp@muma vai uzpémuma vaditajam. Ja
trauc€jumi netiek noversti - zino studiju programmas vaditajam.

2.15.8. Neattaisnotos prakses kavE&jumus atstrada no darba brivaja laika uzpnémuma
prakses vaditaja noraditajos laikos. Attaisnotos kaveéjumus atstrada tikai tajos gadijumos,
kad to uzskata par nepiecieSamu studiju programmas vaditajs.

2.15.9. Visus jautajumus, kuri nav ietverti prakses programma vai metodiskajos
noteikumos, risina ar prakses vaditajiem no uznémuma un koledzas.

2.15.10. Students, dodoties praksg, no prakses vaditaja sanem:
1) prakses programmu, kas apstiprinata Studiju metodiskas padomes sedg;
2) ligumu 3 eksemplaros, no kuriem:

e pirmais eksemplars tiek iesniegts studiju programmas vaditajam (Students to
iesniedz pirms dosanas praksg);

e otrais eksemplars paliek studentam (var pievienot prakses parskatam);
e treSais eksemplars paliek prakses vieta.
2.15.11. Atgriezoties no prakses, students prakses vaditajam iesniedz:
1) prakses parskatu;
2) praktikanta raksturojumu.

3. Prakses parskata iesniegSana, novértéSana, glabaSana

3.1. Prakses gaita students sagatavo prakses parskatu un sanem no prakses vietas parstavja
atsauksmi — raksturojumu par paveikto darbu prakses vieta, attieksmi un izturéSanos pret
prakses vietas klientiem un kolégiem, kurus iesniedz prakses vaditajam noraditaja termina.



3.2. Prakses parskatu students sastada atbilstosi Koledzas kvalifikacijas prakses
metodiskajiem noradijumiem.

3.3. Prakses parskatu noformé& atbilstosi Koledzas noteiktajam studentu patstavigo darbu
noformé&Sanas prasibam.

3.4. Prakses vaditajs iepazistas ar studenta prakses parskatu, raksturojumu, izveérté studentu
kopgjo zinaSanu un prasmju Itmeni un lemj par atlaujas doSanu prakses aizstavéSanai.
Parskatu iesniedz studiju programmas vaditajam ne vélak ka vienu ned€lu pirms
aizstavesanas.

3.5. Prakses aizstavéSanai students sagatavo MS Power Point prezentaciju, kura zino par
paveikto prakses mérku un uzdevumu izpildg€, ka ar1 piedava risinajumus organizacijas darba
pilnveidoSanai atbilstosi studiju virzienam un profesijas standartam.

3.6. Prakses parskata vertésana notiek atbilstosi Koledzas Parbaudijumu nolikumam.

3.7. Prakses parskats p&c prakses aizstavéSanas paliek pie prakses vaditaja, kas to nodod
studiju dalas inspektoram ne vélak ka vienu ménesi péc aizstaveéSanas. Prakses parskati tiek
uzglabati atbilstosi KoledZas lietu nomenklatiira apstiprinatam terminam.



