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SIA „GRĀMATVEDĪBAS UN FINANŠU KOLEDŽA”

Reģ. Nr. 40003878227, AS “SEB banka”, konta Nr. LV67UNLA0050009289044

Gogoļa 13–5, Rīga, LV-1050, tālr. 67223625, e-pasts: gfk@koledza.lv , www.koledza.lv

APSTIPRINU

L. Umarova
Grāmatvedības un finanšu koledžas direktore
                                                                            2009. gada 30. oktobrī
Studentu uzņemšanas noteikumi 

Grāmatvedības un finanšu koledžā

1.līmeņa profesionālās augstākās izglītības

pamatstudiju programmās

2010./2011.studiju gadā
1. Vispārīgie noteikumi.
1.1.
2010./2011.studiju gadā Grāmatvedības un finanšu koledžā (GFK) notiks studentu uzņemšana 1.līmeņa profesionālās augstākās izglītības studiju programmās:

1.1.1. ’’Grāmatvedības un finanses ” (pilna un nepilna laika studiju forma, latviešu un krievu mācību valodā),
1.1.2. ’’Sabiedrības pārvaldes speciālists’’ (pilna un nepilna laika studiju forma, latviešu mācību valodā),

1.1.3. „Uzņēmējdarbība un finanses” (pilna un nepilna laika studiju forma, latviešu un krievu mācību valodā).
1.2.
Studentu uzņemšanu GFK organizē uzņemšanas komisija, kuras sastāvu katru gadu apstiprina GFK Padome. 

1.3.
Reflektants tiek imatrikulēts GFK, ja :

1.3.1. ir iesniedzis nepieciešamos dokumentus un tie atbilst prasībām, kas noteiktas studentu uzņemšanas noteikumos Grāmatvedības un finanšu koledžā 1.līmeņa profesionālās augstākās izglītības pamatstudiju programmās 2010./11.studiju gadā,
1.3.2. noslēdzis studiju līgumu ar GFK,
1.3.3. imatrikulācija attiecīgajā studiju programmā notiek ar GFK direktores rīkojumu.
1.4.
Studijas GFK visās programmās ir par maksu, izņemot esošā dokumenta 5.punktu.

1.5.
Reģistrācijas maksa par dokumentu noformēšanu ir Ls 15,-.
1.6.
Reflektantiem, kuri personīgu iemeslu dēļ vēlas izņemt iesniegtos dokumentus pirms līguma noslēgšanas, jāuzrāda personu apliecinošais dokuments (pase vai autovadītāja apliecība). Šajos gadījumos reģistrācijas maksa netiek atgriezta.

1.7. 
Ja persona izglītības dokumentu vai zinātnisko grādu ir ieguvusi ārvalstīs, tā iesniegumam pievieno Akadēmiskās informācijas centra izziņu par to, kādam Latvijā piešķirtam izglītības dokumentam vai grādam atbilst ārvalstīs iegūtais izglītības dokuments vai grāds.

1.8. 
Uzņemšanas komisija studentu uzņemšanas rezultātus konkrētajā studiju grupā izvieto studiju vietās.

1.9. 
Uzņemšanas komisija sagatavo studiju līgumus un paziņo līgumu slēgšanas laiku, vietu un atbildīgo personu.

1.10. 
Students tiek imatrikulēts GFK ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā pēc līguma  noslēgšanas dienas. 

1.11.
 Personas ar īpašām vajadzībām tiek uzņemtas GFK pēc vispārējiem uzņemšanas noteikumiem.

2. Vispārīgie uzņemšanas noteikumi.
2.1. Reflektantiem, piesakoties studijām GFK, uzņemšanas komisijā jāiesniedz šādi dokumenti: 

2.1.1.
Pieteikums studijām (pēc GFK apstiprinātas formas);
2.1.2.
Pases kopija, uzrādot pasi;

2.1.3.
Pēc nepieciešamības - uzvārda/ vārda maiņu apliecinošo dokumentu kopijas, uzrādot dokumentu oriģinālus,
2.1.4. 3 fotokartiņas 2x3 cm;

2.1.5.
Reģistrācijas maksas par dokumentu noformēšanu apliecinājums;
2.1.5. Piesakoties pilna un nepilna laika studijām, jāiesniedz  nepieciešamo centralizēto eksāmenu sertifikātu kopijas (uzrādot oriģinālus). Personas, kuras ir ieguvušas vidējo izglītību līdz 2004. gadam, iesniedz dokumentu par vidējās izglītības iegūšanu; 

2.1.6. Pretendējot studijām jebkurā no piedāvātajām programmām, jābūt nokārtotam centralizētajam eksāmenam latviešu valodā, svešvalodā un matemātikā ar vērtējumu no A līdz F līmenim.  Personām, kuras nav kārtojušas centralizētos eksāmenus, šai punktā minētajos priekšmetus jābūt sekmīgam vērtējumam.
3. Reflektantu tiesības un pienākumi.

3.1. 
Reflektantiem ir tiesības iegūt pilnu informāciju par uzņemšanas noteikumiem, uzņemšanas kārtību un uzņemšanas norisi GFK. Šī informācija iegūstama Uzņemšanas komisijā un GFK filiālēs. Informācija par uzņemšanas noteikumiem un uzņemšanas kārtību publicēta  koledžas mājas lapā.

3.2. 
Reflektantiem ir tiesības griezties ar rakstisku motivētu sūdzību (adresētu GFK direktorei) par Uzņemšanas komisijas darbu ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā pēc sūdzībā minētā gadījuma. 

3.3.
Reflektanti 5 darba dienu laikā pēc uzņemšanas rezultātu paziņošanas var pārsūdzēt ar uzņemšanu saistītos lēmumus, iesniedzot rakstisku iesniegumu GFK direktorei. GFK direktores pieņemto lēmumu reflektants var pārsūdzēt tiesā Administratīvā procesa likumā noteiktā kārtībā.
3.4. 
Reflektantiem ir pienākums ievērot Uzņemšanas noteikumu un  Uzņemšanas komisijas prasības.

3.5. 
Ja reflektants nevar uzrādīt izglītības un citu dokumentu oriģinālus, tad tam ir tiesības iesniegt notariāli apstiprinātu dokumentu kopijas.
4. GFK tiesības un pienākumi.

4.1. 
GFK ir tiesības pieprasīt visus uzņemšanas noteikumos minētos dokumentus un to kopijas. Ja reflektants nevar uzrādīt kādu no minētajiem dokumentiem un iesniegt to kopijas, tad Uzņemšanas komisijai ir tiesības nereģistrēt studenta pieteikumu studijām.

4.2. 
GFK ir pienākums izskatīt reflektantu iesniegtās rakstiskās motivētās sūdzības par uzņemšanas kārtību un ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā sniegt rakstisku atbildi.
4.3.
GFK ir pienākums izsniegt rakstisku apliecinājumu (pēc reflektanta pieprasījuma) par atteikumu reģistrēt reflektanta pieteikumu studijām vai atteikumu imatrikulēt reflektantu. Šajā apliecinājumā Uzņemšanas komisija un /vai GFK direktore norāda atteikuma iemeslu.
4.4. 
GFK ir pienākums izsniegt rakstisku izziņu (pēc studenta pieprasījuma) par imatrikulāciju.
5. Studiju maksas atvieglojumi.

5.1. 2010./2011.studiju gadam ir paredzētas 3 bezmaksas vietas studijām 1.semestrī. Rezultāti tiks noteikti atestātu konkursa kārtībā. 
6. Atestātu konkurss un rezultātu paziņošana.

6.1. Atestātu konkursa rezultātus nosaka un apstiprina uzņemšanas komisija. Konkursa rezultāti tiek publicēti GFK mājas lapā ne vēlāk kā 5 dienas pēc dokumentu pieņemšanas beigu datuma.

7. Papildu informācija.
7.1. Informācija par uzņemšanu un uzņemšanas komisijas darbu GFK un GFK daļās iegūstama :
7.1.1 Grāmatvedības un finanšu koledžas mājas lapā www.koledza.lv ,
7.1.2. Grāmatvedības un finanšu koledžā, Gogoļa ielā 13, Rīgā (tālr. 67338021, 29804208) vai pie koordinatoriem studiju filiālēs.
